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一、企业基本情况

（一）企业简介

（二）企业营业执照扫描件
（三）企业获得资质证书清单及扫描件
1.资质证书清单

（该表可根据实际情况自行增减）
	序号
	资质类型
	发证单位
	证书有效期
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	……
	
	
	
	


2.资质证书证明资料

提供资料：对应“资质证书清单”中资质证书扫描件

（四）企业固定资产明细及证明资料
1.固定资产明细表

特级：企业投入环卫清洁经营服务的固定资产净值在1000万元以上；
一级：企业投入环卫清洁经营服务的固定资产净值在600万元以上；
二级：企业投入环卫清洁经营服务的固定资产净值在300万元以上；
三级：按实填写。

（该表可根据实际情况自行增减）
	序号
	固定资产名称
	价值（万元）
*按发票数额
	发票号码
	备注

（车辆车牌号）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	……
	
	
	
	


2.固定资产证明资料

提供资料：对应“固定资产明细表”中固定资产发票、行驶证扫描件

二、业绩情况（近3年）

（一）企业经营业绩详细清单及企业从事环卫清扫保洁的经营服务合同、中标通知书或发票扫描件  

特级：有8年以上从事环卫清洁服务的经营经历，近3年环卫清洁经营服务总产值每年都在1.5亿元以上。
一级：有6年以上从事环卫清洁服务的经营经历，近3年环卫清洁经营服务总产值每年都在5000万元以上。
二级：有4年以上从事环卫清洁服务的经营经历，近2年环卫清洁经营服务总产值每年都在2000万元以上。
三级：按实填写。
1.2023-2025年度业绩清单：

	序号
	合同名称
	合同期限
	项目总额（万元）
	2023年度

合同费用

（万元）
	2024年度

合同费用

（万元）
	2025年度

合同费用

（万元）
	合同类别
（环卫清洁/园林绿化/物业管理）

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	总 计
	
	
	
	
	
	


注：
1.合同名称：需写全称，不能写简称。如为分期或年度合同，应在全称后表明，例：***合同***标段第一期（或202*年度）。
2.合同期限：填写合同内合同期限，如不填或查后不明确时间的合同不计算业绩。
3.如合同为跨年度合同，按照签订时间排序。
2.企业从事环卫清扫保洁的经营服务合同及中标通知书或项目发票

提供资料：对应“年度业绩清单”中合同排列顺序，提供中标通知书+完整版项目合同或项目发票+完整版项目合同扫描件
（二）企业2023-2025年度《企业所得税汇算清缴鉴证报告》
提供资料：2023-2025年完整版汇算清缴报告，会计师事务所出具的；或提供2023-2025年完整版企业所得税年度申报表，网上申报版，须有税务局盖章；所有版本汇算清缴报告截图均需内容清晰，不用加盖企业公章，以免影响审查复核。
三、人员素质

（一）企业管理负责人资料清单及证明资料

特级：应具有10年以上从事环卫清洁服务管理工作的经历，同时具备“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”或具有环保、建筑、市政、机械、管理等专业高级职称。 

一级：应具有6年以上从事环卫清洁服务管理工作的经历，同时具备“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”或具有环保、建筑、市政、机械、管理等专业中级职称。 

二级：应具有5年以上从事环卫清洁服务管理工作的经历，同时具备“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”或具有环保、建筑、市政、机械、管理等专业中级技术职称。 

三级：应具有2年以上从事环卫清洁服务管理工作的经历，同时具备“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”或具有环保、建筑、市政、机械、管理等专业初级技术职称。

1.企业管理负责人资料清单：

（1）姓名：           ，身份证号码：                             

（2）个人简历：□有     □无

（3）任职聘书：□有     □无

（4）从事环卫清洁服务管理工作年限：           
（5）职称证书或“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”（两种证书有一即可）
	①职称证书
	②广东省生活垃圾处理运营项目经理证书

	职称名称：                                                            

专    业：                                                                

级    别：                                                                

证书编号：                                                            

发证单位：                                              


	项目类别：□清扫收集运输运营项目经理证书

□生活垃圾填埋场运营项目经理证书

□生活垃圾焚烧厂运营监管项目经理证书

□生活垃圾渗沥液处理项目经理证书

□垃圾分类项目管理师证书
发证日期：                                                            
证书编号：                                               

参加继续教育时间：                                       

注：项目经理证书，除近三年获得的证书外，即2022年以前获得的证书，必须附上2023-2025年内任一年参与继续教育的记录。


（6）近6个月社保清单：□有     □无

2.企业管理负责人证明资料

提供资料：对应“企业管理负责人资料清单”中资料提供：身份证、简历、任职聘书、行业相关职称证书或项目经理证书、个人近6个月社保清单扫描件
（二）企业财务负责人资料清单及证明资料

特级：应具有10年以上的财务管理工作经历并具有中级及以上会计师职称或具有高级会计师职称。

一级：应具有6年以上的财务管理工作经历或具有中级及以上会计师职称。

二级：应具有5年以上的财务管理工作经历或具有初级及以上会计师职称。

三级：应具有2年以上的财务管理工作经历或具有初级及以上会计师职称。

1.企业财务负责人资料清单：

（1）姓名：           ，身份证号码：                             

（2）个人简历：□有     □无

（3）任职聘书：□有     □无

（4）从事财务管理工作年限：           
（5）职称证书

1）职称名称：                                                            

2）专    业：                                                            

3）级    别：                                                            

4）证书编号：                                                            

5）发证单位：                                                            

（6）近6个月社保清单：□有     □无
2.企业财务负责人证明资料

提供资料：对应“企业财务负责人资料清单”提供身份证、简历、任职聘书、财务相关职称证书、个人近6个月社保清单扫描件
（三）企业现有专职管理人员获证情况清单及证明资料 

特级：具有环保、建筑、市政、机械或管理等专业的高级职称人员不少于3人，中级职称人员不少于5人，取得“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”的人员不少于15人。

一级：具有环保、建筑、市政、机械或管理等专业的高级职称人员不少于1人，中级职称人员不少于4人，取得“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”的人员不少于8人。

二级：具有环保、建筑、市政、机械或管理等专业的中级及以上职称人员不少于4人，取得“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”的人员不少于4人。

三级：取得“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”的人员不少于2人。

※一人多证只认最高级证书，不能重复使用
1-1.企业现有专职管理人员获得职称证书清单：

（该表可根据实际情况自行增减）

	序号
	姓名
	身份证号
	职称专业及

级别
	个人近6个月社保
	备注

	1
	
	
	
	□有 □无
	

	2
	
	
	
	□有 □无
	

	3
	
	
	
	□有 □无
	

	……
	
	
	
	
	


1-2.企业现有专职管理人员获得职称证书证明资料

提供资料：对应“企业现有专职管理人员获得职称证书清单”提供身份证、行业相关职称证书、个人近6个月社保清单扫描件，资料为一个人一套，不能分开提供。

2-1.企业现有专职管理人员获得“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”清单

（该表可根据实际情况自行增减）

	序号
	姓名
	身份证号
	项目经理证书项目类别
	获证
时间
	参与继续
教育时间
	个人近6个月
社保
	备注

	1
	
	
	
	
	
	□有 

□无
	

	2
	
	
	
	
	
	□有 

□无
	

	3
	
	
	
	
	
	□有 

□无
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	注：项目经理证书，除近三年获得的证书外，即2022年以前获得的证书，必须附上2023-2025年内任一年参与继续教育的记录。


2-2.企业现有专职管理人员获得“广东省生活垃圾处理运营项目经理证书”证明资料

提供资料：对应“企业现有专职管理人员获得‘广东省生活垃圾处理运营项目经理证书’清单”提供身份证、广东省生活垃圾处理运营项目经理证书（即2022年以前获得的证书，必须附上2023-2025年内任一年参与继续教育的记录）、个人近6个月社保清单，资料为一个人一套，不能分开提供。

（四）企业现有专职技术人员及项目班（组）长人员持证情况清单及证明资料

特级：专业技术工人不少于30人，包括机修工、垃圾处理工、机械操作工、电工等相关工种。高级专业技术工人不少于10人，中级专业技术工人不少于20人。项目班（组）长取得“广东省环境卫生行业岗位培训证书”，持证率不少于70%。 

一级：专业技术工人不少于15人，包括机修工、垃圾处理工、机械操作工、电工等相关工种。高级专业技术工人不少于5人，中级专业技术工人不少于10人。项目班（组）长取得“广东省环境卫生行业岗位培训证书”，持证率不少于60%。

二级：专业技术工人不少于8人，包括机修工、垃圾处理工、机械操作工、电工等相关工种。高级专业技术工人不少于3人，中级专业技术工人不少于5人。项目班（组）长取得“广东省环境卫生行业岗位培训证书”，持证率不少于50%。

三级：项目班（组）长取得“广东省环境卫生行业岗位培训证书”，持证率不少于30%。

※一人多证只认最高级证书，不能重复使用

1-1.企业现有专职技术人员获得职称证书清单：

（该表可根据实际情况自行增减）

	序号
	姓名
	身份证号
	技术专业及级别
	个人近6个月社保
	备注

	1
	
	
	
	□有 □无
	

	2
	
	
	
	□有 □无
	

	3
	
	
	
	□有 □无
	

	……
	
	
	
	
	


1-2.企业现有专职技术人员获得职称证书证明资料

提供资料：对应“企业现有专职技术人员获得职称证书清单”提供身份证、行业相关技术证书（国网查询页截图）、个人近6个月社保清单扫描件，资料为一个人一套，不能分开提供。

2-1.企业现有人员获得“广东省环境卫生行业岗位培训证书”清单：

（该表可根据实际情况自行增减）

	序号
	姓名
	身份证号
	证书编号
	个人近6个月社保
	备注

	1
	
	
	
	□有 □无
	

	2
	
	
	
	□有 □无
	

	3
	
	
	
	□有 □无
	

	……
	
	
	
	
	


2-2.企业现有人员获得“广东省环境卫生行业岗位培训证书”证明资料

提供资料：对应“企业现有人员获得‘广东省环境卫生行业岗位培训证书’清单”提供身份证、广东省环境卫生行业岗位培训证书、个人近6个月社保清单，资料为一个人一套，不能分开提供。

四、办公场所

（一）固定办公场所产权证明或租赁合同扫描件及场地照片
特级：固定办公场所不少于800平方米，车辆、船只、机械设备等有固定专用停放场地。

一级：固定办公场所不少于400平方米，车辆、船只、机械设备等有固定专用停放场地。

二级：固定办公场所不少于300平方米，车辆、船只、机械设备等有固定专用停放场地。

三级：有固定办公和车辆、船只、机械设备停放场地。

1.固定办公场所：

□自有产权     □租赁（租赁合同：□有 □无） 

2. 固定办公场所证明资料

提供资料：产权证书、租赁合同（包含租赁产权证明资料）扫描件
（二）车辆、船只、机械设备等停放场地产权证明或租赁合同扫描件及场地照片

特级：固定办公场所不少于800平方米，车辆、船只、机械设备等有固定专用停放场地。

一级：固定办公场所不少于400平方米，车辆、船只、机械设备等有固定专用停放场地。

二级：固定办公场所不少于300平方米，车辆、船只、机械设备等有固定专用停放场地。

三级：有固定办公和车辆、船只、机械设备停放场地。

1.车辆、船只、机械设备等有固定专用停放场地（提供资料：产权证书、租赁合同〈包含租赁产权证明资料〉扫描件）
□自有产权     □租赁（租赁合同：□有 □无） 

2.车辆、船只、机械设备等有固定专用停放场地现场照片（2-3张）
五、组织机构，党组织和工会情况

（一）组织架构及主要人员组成表
提供资料：主要人员组成表包含各部门主要负责人姓名，在组织架构表内注明

（二）党组织成立批文扫描件 

（三）工会法人登记证书扫描件 

六、企业管理制度

（一）企业经营管理制度明细及制度文件
1.人事管理制度：□有   □无   

制度明细：        

2.薪酬管理制度：□有   □无

制度明细：        

3.绩效管理制度：□有   □无           

制度明细：
4.财务管理制度：□有   □无

制度明细：
5.合同管理制度：□有   □无           

制度明细：
6.档案管理制度：□有   □无

制度明细：
7.质量管理制度：□有   □无           

制度明细：
8.员工培训教育制度：□有   □无

制度明细：
9.物料采购制度：□有   □无           

制度明细：
10.施工现场制度：□有   □无

制度明细：
11.安全生产制度：□有   □无

制度明细：
（二）质量管理体系、环境管理体系、职业健康安全管理体系证书扫描件

1.质量管理体系认证证书：□有   □无

证书扫描件：

2.环境管理体系认证证书：□有   □无

证书扫描件：

3.职业健康安全管理体系认证证书：□有   □无

证书扫描件：

七、依法为签订合同员工购买社保
（一）员工签订劳动合同情况一览表（加盖公章） 

	序号
	姓名
	入职时间
	年龄
	性别
	联系电话
	合同开始时间
	合同结束时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（二）员工购买社保情况一览表、社保局打印的社保清单扫描件、社会保险费分险种申报汇总表扫描件

（三）企业内部超龄员工人员清单
	序号
	姓名
	入职时间
	年龄
	性别
	联系电话
	合同开始时间
	合同结束时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（四）购买商业保险单扫描件及人员明细清单

提供资料：必须附上有保险公司盖章的购买人员清单

八、遵纪守法

（一）企业无不良行为记录证明及企业无重大安全生产事故证明（信用广东企业信用报告-无违法违规证明版，完整报告扫描件）

信用广东官网：https://credit.gd.gov.cn/

（二在“信用中国”查询截图打印件

（三）在“政府采购严重违法失信行为信息记录”网站查询截图打印件  

九、企业取得“广东省环卫行业信用等级证书”情况

提供资料：证书扫描件需在有效期内，并附按时参加年审的记录  
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